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Tilfgje en ny person som administrator af foreningens oplysninger.

VIGTIGT!
Personen der skal have administratorrettigheder skal have tilmeldt sig til Folkedan-

seren og gennemfort tilmeldingsproceduren.
Se evt. ”Brugermanual for dansere til det nye medlemssystem” hvor tilmeldingen er beskrevet.

Aben www.folkedanseren.dk og log ind med foreningens normale brugernavn (mailadresse) og
adgangskode.

Det er de samme som man bruger nar der skal indberettes medlemmer til landsforeningen.
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I er nu pa foreningens side.
Klik pd ”ADMINISTRATORER”
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1 ”Seg pa navn” indtaster i hele eller dele af navnet pa den person der skal vaere administrator for forenin-
gen og klik pd ”’Seg navn”

Hvis det er et ”almindeligt” navn kan i skrive foreningsnavnet (helt eller delvis) og klikke pa ”Fundne for-
eninger” Velg sa jeres egen forening i rullemenuen og klik pa ”Seg Navn”. Det gor at kun ”Peter Hansen”
fra jeres egen forening kommer frem i ruden til hejre.

Klik p& "Velg” i ruden til hejre.
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I vil sa komme tilbage til administrationssiden, og den person som i har valgt vil veere tilfgjet pé siden,
Men under navnet vil der sta “’Inviteret”

Husk at slutte med at klikke pd GEM-knappen forneden
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For at den nye person kan blive aktiveret som administrator skal vedkommende logge sig ind pa
Folkedanseren.dk i venstre side med sin emailadresse og adgangskode. (Se brugervejledningen for
dansere)

I Beskedfeltet i midten vil vedkommende sa have en invitation til at blive administrator.
Klik pa ”Accepter” og personen er nu foreningsadministrator med ret til at redigere foreningsop-
lysninger, rette medlemsoplysninger o.s.v.

Bemark! Personen far ikke et specielt ”Forenings-login”. Man bruger bare det login som man har i
forvejen.

VIGTIGT! Néar man har klikket p4 ”Gem” i Administrator-siden,
kommer man tilbage til ”Generelt-siden”.

Her skal man ogsi klikke pa ”Gem”-knappen. Ellers vil foreningen
ikke blive vist pa Kkortet.




