Laer at lav en facebook
begivenhed trin-for-trin

Rikke Rasmussen & Ane Storm Smedegaard



Aben
facebooks
startside

*Startsiden er det forste du
kommer til, nar du logger ind
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Klik p3
“begivenheder”

* | venstre side er der en menu. Her klikker
du pa den der hedder “begivenhed”.
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Klik pa “opret
begivenhed”

*Man kan klikke “+ opret
begivenhed” to steder. Vaelg én
af dem.
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r@' Iben Startside Find ven|

Kommende begivenheder Find begiw

+ Opret begivenhed v

Begivenheder

Begivenheder Du har ingen kommende begivenheder.

Kalender

Fodselsdage Begivenheder, du maske vil synes godt om

Opdag

Organiseret af dig
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+ Opret begivenhed v
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Begivenheder Kommende begivenheder Find begivenheder

Begivenheder Du har ingen kommende begivenheder.
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P I v a e e alender | = Opret privat begivenhed

Det er kun gzester, som er inviteret, der kan se
denne begivenhed. Organisatoren kan vaelge at
lade geesterne invitere andre personer.

Fedselsdage Begivenheder, du maske vil synes godt om

Offentlig

© JULEMARKED

PA GL. KIOGEGAARD

§ € Opret offentlig begivenhed

Alle kan se denne begivenhed og sege efter den,
ogsa selvom | ikke er venner

Pg Kunst

*Klik pa: “opret offentlig begivenhed”.

Jul ked pa GI.Kj d NOV. Bustur til julemarked i |

DEC.
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specifikke personer du inviterer. der I Gptot Bagivanhad =

kan se begivenheden. En offentlig

begivenhed kan deles og fremsgges | = Opret privat begivenhed

af alle interesserede Det er kun geester, som er inviteret, der kan se
denne begivenhed. Organisatoren kan veelge at

lade geesterne invitere andre personer.

Opret offentlig begivenhed

Alle kan se denne begivenhed og sege efter den,
ogsa selvom | ikke er venner




@ Opret offentlig begiv... v

Du er ved at oprette en offentlig begivenhed, der er synlig for alle pa og uden for Facebook. Du

U d fy I d d E vil ikke kunne aendre den til privat senere.

Grundlzeggende op
Nu kan du bruge video til at fa din Pl for denne

grundlaggende U e
oplysninger om -
begivenheden

1. Indseaet evt. et billede pa
begivenheden for bedre blikfang. Begivenhedens © 10 it navn
2. Angiv navn pa begivenheden - giv
den et sigende navn, sa den er let at

Lokation Inkluder et sted eller en adresse

fremsage for andre Start  3-12-2018 [#]  15:48 ® UTC+01
3. Lokation (hvor skal begivenheden At | 312-20181 | 18148 O | LTG0
finde sted?)

4. Start tid og dato + slut tid og dato Oplysninger

Nar. fiu opretter_ en begivenhed pa Fgcebook, geelder Gem kladde m-
politikken om sider, grupper og begivenheder.




Fortseet..

5. Beskrivelse af begivenheden - hvad
kommer der til at forega? Giv sa mange
detaljer som muligt.

6. Nogleord - noget man kan sege pa ogsa
kommer begivenheden frem fx
“Folkedans” eller “bal”

/. Valgmuligheder: Er der andre end dig,
der skal kunne redigere og kunne sla op
inde pa siden? Fx. en medarranger? (se
punkt “tilfej medarrangegr”)

Oplysninger

Forteel folk, hvilken slags begivenhed du organiserer, og hvad de kan forvente

Beskrivelse ,
Forteel mere om begivenheden
i= Schedule
Negleord Indtast, og veelg negleord fra listen med resultater

Valgmuligheder
Veelg, hvem der kan redigere og lave opslag i din begivenhed

Opslag (¢ Alle kan sla (rapporterede opslag og historier skal
godkendes) op

_ Alle kan sla (alle opslag og historier skal godkendes) op

Gaesteliste ¥ Vis geesteliste

Nar du opretter en begivenhed pa Facebook, gaelder
politikken om sider, grupper og begivenheder.

Gem kladde m-




I'ryk "opret” Forcat ok
Fortael folk, hvilken slags begivenhed du organiserer, og hvad de kan forvente

Beskrivelse )
Fortael mere om begivenheden

Nar du har oprettet
begivenheden er klar og synlig
for andre. i= Program

Negleord Indtast, og vaelg negleord fra listen med resultater

MEN! For at fa at fa spredt det
glade budskab om din nye
begivenhed, skal du dele
begivenheden og du kan invitere _ o
Opslag * Alle kan sla (rapporterede opslag og historier skal

dine Facebook venner direkte. godkendes) op
Sé dU er Ikke helt f%rdlg endnu Alle kan sla (alle opslag og historier skal godkendes) op

Valgmuligheder

Vaelg, hvem der kan redigere og lave opslag i din begivenhed

Gaesteliste ©) v Vis gaesteliste

Nar du opretter en begivenhed pa Facebook, gaelder
politikken om sider, grupper og begivenheder.



\\Delll
begivenheden
med andre

Nar man er inde pa
begivenheden, skal man trykke
pa knappen hvor der star: “Del”

Begivenheder
Dansk - English (US) - Polski - Espafio

X Portugués (Brasil)
Begivenheder

Beskyttelse af personlige oplysninger
Annoncering - Annoncevalg [>- Cooki
Facebook © 2019

Kalender

(& Overfer billede eller video

| Bal pa landet
Fedselsdage

Opdag

Organiseret af dig 1

7 b hed FEB.
Opret begivenhed v
21.

Bal pa landet
Offentligt - Organiseret af Iben Olesen

Inviter venner
® Torsdag den 21. februar 2019 kl. 19.00-22.0|
Del i Messenger

Ingen lokation Del som opslag

lkation

Om Debat

# Skriv opslag Tilfej billede/video Opret meningsmaling

.;:S' Skriv noget ...

1deltager - O har vist interesse

Foreslaede venner



Del begivenheden
ved at invitere
dine venner

Tryk pa knappen: “Inviter venner” sa
kommer du ind, som vist pa nederste
billede.

Her kan du invitere alle du er venner med.
Du kan enten:

1) Trykke “veelg alle” eller

2) Trykke pa cirklen ud for hver ven for at

invitere dem enkeltvis.

3) Slut af med at trykke “send invitationer”

ﬂ FEB.  Bal palandet
21.

Offentligt - Organiseret af Iben Olesen

» Del v

00-22.0

Del i Messenger

(® Torsdag den 21. februar 2019 kl. 19!

opslag

Ingen lokation |kation

Om Debat

# Skriv opslag Tilfej billede/video Opret meningsmaling

Inviter

- VALGTE
Seg efter personer, du vil invitere

Foreslaede VENNER (3) Veelg alle
Alle venner

BEGIVENHEDER, JEG ¥ o Ane Storm Smedegaard

HAR ORGANISERET
Dans til manen og tilb..

BEGIVENHEDER, JEG hic] =y Rikke Rasmussen
P W 4

HAR DELTAGET |
Dans til manen og tilb... wes
MINE GRUPPER al $s Tina Smedegaard

Folkedans Danmark

Annuller




FEB.  Bal pa landet

D e I So m o p s I a g 27. Offentligt - Organiseret af Iben Olesen

Nar man deler som opslag, er der
forskellige muligheder (se nederste
billede):

»~ Del v

Inviter venner

(@®© Torsdag den 21. februar 2019 kl. 19.00-22.0|

Del i Messengé

Ingen lokation Del som opslag

1. “Del pa din tidslinje” om Debat
2.  “Del pa en vens tidslinje”
3. “Delien gruppe”

4. “Delien begivenhed”

v [# Del pa din tidslinje

1) Hvis man deler pa sin tidslinje, kommer 44 Del pa en vens tidslinje
det op og er synligt pa din facebookside. = oeengnee
Her er det synligt for alle dine venner og
dine venner kan dele begivenheden videre

med deres venner. £ © © 8% Vernerv | Annuller

[ Del i en begivenhed

™ Del i en privat besked
sse




[ Del pa din tidslinje v

v [# Del padin tidslinje
1 Del pa en vens tidslinje
) [ Del i en gruppe
[ Del i en begivenhed

2) Del
begivenheden pa +

grupper X

Nar du har trykket pa “Del” kan man
veelge forskellige valgmuligheder og der

Sig nog (S8 Folkedans Danmark

skal man veelge “del i en gruppe”. TOR. 21. FEB. KL 1900
o . o Bal pa landet
2. Sa skriver man navnet pa den gruppe D6 taqer 0 bl eist Intarsses
begivenheden skal deles i. R
. . . R O © Annuller \‘:iﬁz'é'«‘:"‘»:‘y‘,
3. Til sidste kan man skrive en tekst, og ellers
kan man blot trykke pa “sla op” i hgjre 3 5 Dl emgranpe. -
hjerne. Vi anbefaler at man skriver en lille P— P——
tekst, for at gare folk nysgerrige. Kom il bal p& landet,|det bliver en feeeeseest ;)

TOR. 21. FEB. KL. 19.00
Bal pa landet

1 Deltager - 0 har vist interesse

Annuller




Nar begivenheden
er lagt op

Nar begivenheden er lagt op i en gruppe,
ser det saledes ud.

Om

Debat

Chats
Medlemmer
Begivenheder
Billeder

Gruppestyring
Seg i denne gruppe

Genveje

@ Folkedans Danmark

LI\INIV!

y o

Medlem v |« Notifikationer

«== Mere

H Mere

M Livevideo INVITER MEDLE

# Skriv opslag Billede/video
<+ Indtast navn

I~

"Eﬂ Skriv noget ...

MEDLEMMER

2 )

‘w Videosamme...

& Billede/video g Tag venner eoe

Du har 1 nyt m
denne uge. Sk
for at byde ve(

velkommen.

NY AKTIVITET,

FORESLAEDE M
Venner

Ane Stol
Smedeg

" Tina Sm

> Iben Olesen har delt en begivenhed.
L
‘l-ﬁ 20 min.

Kom til bal pa landet, det bliver en feeeeeeest

TOR. 21. FEB. KL. 19.00
Bal pa landet

1 Deltager - 0 har vist interesse BESKRIVELSE
Forteel medlen

handler om.

[f:) Synes godt om D Kommenter

LOKATION

Din kommentar ... iz 3
Tilfgj lokatione

wafQr at sla kommentaren op.



@- Iben Startside Find venner

# Rediger

5 Begivenheder .

Begivenheder
m Kalender
= Dansk - English (US) - Polski - Espafiol - +
I a m e a I I a n g I | i B
Fedselsdage Beskyttelse af personlige oplysninger - Vilkar -
Annoncering - Annoncevalg [>- Cookies - Mere ~
Opdag Facebook © 2019

i rganiseret af di 1
Er | flere om at arrangere begivenheden, Organseretaf i

.
eller er der andre der skal kunne redigere

tekst eller billede? Sa til de tilfgjes som
“medorganisatorer”

Bal pa landet
4. Offentligt - Organiseret af Iben Olesen

orbegivenhed Rediger begivenhed

Start | 4-3-2019 @ | |10:00 O | UTC+01 Start | 4-3-2019 3 10:00  © UTC+01

Afslut  4-3-2019 (&  13:00 © uTC+01 Afslut | 4-3-2019 13:00 ®  UuTC+01

1. Gaind pa begivenheden og tryk pa:
“redigere”

Oplysninger Oplysninger
Fortael, hvad folk kan forvente i labet af din begivenhed Fortzel, hvad folk kan forvente i labet af din begivenhed.
2.  Rul ned til kriften:
. u n e I ove rS rl e n . Program Tilfej program Program Tilfej program

“valgmuligheder”
3.  Skriv navnet pa den/de du ensker

skal vaere medorganisator(er)
4. Husk at trykke gem

Negleord Indtast, og veelg negleord fra listen med resultater Nogleord Indtast, og veelg nagleord fra listen med resultater

Valgmuligheder
Veelg, hvem der kan redigere og lave opslag i din begivenhed

Valgmuligheder
=mavem der kan redigere og lave opslag i din begivenhed

Medorganisatore
v

Ane Meclurganisatorer

Tilfgj venner

Obslag (e Alle kan slé (rapporterede opslag og historier skal

Opslag E Ane Storm Smedegaard godkendes) op

Alle kan sla (alle opslag og historier skal godkendes) op Alle kan sl (alle opslag og historier skal godkendes) op

Gasteliste @ /| Vis gaesteliste Gesteliste @ ] Vis geesteliste

Aflys begivenhed Annuller m Aflys begivenhed Annuller m




Tjekliste - Har du husket det hele?

S

Oprettet en offentlig begivenhed.
Udfyldt de grundlaeggende
oplysninger til begivenheden som fx
lokation, tid og dato.

Evt gjort en anden til medorganisator?
Trykket opret?

Delt den med dine venner?

Delt den inde pa Folkedans Danmarks

side eller andre sider?

Hvis alle punkterne til hgjre er udfyldt, har

du hermed lavet en begivenhed!

Tillykke sa sejt )



Vil du vide mere eller har spgrgsmal

Kontakt os pa mail eller ring til os, sa star vi klar til at hjeelpe og svare pa
spargsmal :)

Ane Storm Smedegaard:
Mail: stormsmedegaard000@gmail.com

Mobil: 2782 4680

Rikke Rasmussen:
Mail: rikke.dance@agmail.com

Mobil: 2874 8928



